@ Colegio Saint Joseph C. Thomas School

TUTORIAL SOBRE COMO REALIZAR LA POSTULACION A BECA ANO ESCOLAR 2026

El Establecimiento Educacional cuenta con una herramienta tecnologia que servird para
automatizar y mejorar como tal este proceso de postulacion a beca, sera a través del uso un
formulario de Google Suite, es necesario saber y conocer que solo podra ser completado una
sola vez por el apoderado cuando se envia al correo electrénico corporativo del alumno, de tal
manera se recomienda verificar los documentos y datos antes de empezar a registrar.

En este formulario podra incorporar mas de un (1) alumno(a) a la beca, por lo tanto no es
necesario realizar la postulacién alumno por alumno.

Cabe mencionar que este tutorial estd disenado para que el apoderado pueda realizar la
postulacion de forma exitosa, de tal manera podran apreciar en forma resumida los pasos mas
relevantes que conlleva esta.

Comienzo del proceso.

El apoderado debe acceder al correo electronico corporativo del alumno(a) y ubicar en la
bandeja de entrada el formulario de postulacion a beca que tendrd que completar. A
continuacién seguir el siguiente procedimiento:

1.- Acceder a un navegador Web de internet (Firefox, Chrome, Opera, entre otros) y en el
buscado escribir CORREO GMAIL.
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2.- El resultado mostrar la pagina de INICIO SESION, la cual hacemos clic con el mouse.
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Inicia sesién: Cuentas de Google
Corres electrénico o teléfono. 4Has olvidado tu correo electronico? Escribe el texto que
escUChEs O weas. /MO es tu ordenador? Usa el modo irvitados para ..




3.- Se muestra una ventana para escribir la direccidn del correo electrénico corporativo del
alumno(a), al presionar el boton SIGUIENTE pedird la clave.

Google
Maria Eugenia Parra Perez

L X maria.parra@sjt.cl ~

Debes verificar tu identidad para poder continuar

[ Introduce tu contrasefia

[] mostrar contrasefia

:Has olvidado tu contrasefia?

4.- Una vez ingresado al correo, debera encontrar en la bandeja de entrada o de recibidos un
mensaje que contenga lo siguiente:

betss  Poshulacion & Becas Financiamineto CompartidoTe he invitado & que rellenes un formutario

Al abrir el mensaje se mostrara la siguiente ventana, luego hacer clic en el botén RELLENAR
FORMULARIO.

Google Forms

Ta ha invitado a qua rallanas un farmularia:

Postulacion a Beca ano escolar

Todos los postulantas, debardn prasantar v complatar an modalidad onling, la Solicitud da Postulacién a
baca afio azcolar . Antasde empazer a ragistrar detos, debe comer con la documantacicn gua
acradite su situacidn socic-acandmica carraspandianta al grupa familiar de manasa digital o ascanaada,

wan qui al final del formulario secd regquarida; debisndo ser subida a la platatorma para poder finalizar e
procaso,

RELLEMAR FORMULARID



5.- Se muestra una ventana, para luego hacer clic en el botén SIGUIENTE para iniciar el

registro.
e N

Postulacion a Beca ano escolar

Todos los postulantes, deberan presentar y completar en modalidad online, la Solicitud de
Postulaciéon abeca aflo escolar . Antes de empezar a registrar datos, debe contar con la
documentacién que acredite su situacién socio-econémica correspondiente al grupo familiar
de manera digital o escaneada, ya que al final del formulario sera requerida; debiendo ser
subida a la plataforma para poder finalizar el proceso.

Correo *

Tu direccion de correo elactronico

Siguiente

6.- Se muestra una seccion del formulario para registrar los datos del primer postulante.

rMormbre completo del alumnola) «
Ejermnplo: Carlos Manuel Rivera Pérez

Tu respuesta

RUT del alumnoial) *
Ejernplo: 25581733-0 (SN PUNTOS Y COLOCAR EL GUIOM )

Tu respussta

Fecha de Macimiente del alumnola) «
Facha dd-mm-aaaa =
Curso que actualmente s encuentra cormo alumno(al regular 2022 *

Elige -

Correc corporativo del alumnolal *
Ejemplo: carlos.riveramsji.cl

Tu respueasta

7.- Antes de pasar a la siguiente seccién del formulario, se pedird si quiere incluir a otro(a)
alumno(a) postulante a beca.

;Deseaingresar otro alumno(a} al proc eso de postulacion de becas 7 %
Sila respuesta es ND podrd sequir con el procesc, de lo contraric al seleccicnar el 51; el formularic lo ubicard nusvamente
para completar los datos del siguiente alumnoia); pestulante

Si

Mo

8.- En esta seccidn pide registrar los datos del Tutor Econdmico.



Antecedente s del apoderadoe financiero

Mombre complete del apoederado financierc ®

Tu respuesta

RUT del apoderado financiero

Ejemplo: 25581793-0 [ SIMN PUNTOS ¥ COLOCAR EL GUIDMN )

Turespuesta

Domicilic del apoederado financierc ™
Ejemple: Calle Santa Amalia, casa 4875, comuna La Florida

Tu respuesta

Teleforne del apoderadoe financierc *
Ejem ple: 958016542 Mo colocar el cddigo +56 al numers telefdnico

Tu respuesta
Profesién u oficic de su actividad lalzoral *

Tu respuesta

Mombre w direccicén de la empresa © estabblecimients donde desarrclla su actividasd

lal»oral. *
Fodrd responder con un maxims de 50 caracteres

Tu respuesta

Afos de antigledsad en la actividad que desempefia. ©

Tu respuesta

Remuneracicén aproximada mensualme nte, *
Cebe colocar sclo el monto en ndmerc, ejempls 215000 sin el simbcle de S sin punto.

Tu respuesta

9.- Debe describir el o los fundamentos en que se basa la solicitud de la beca.

Fundamentos de sclicitud de beca

Describa de forma breve los fundamentos de su solicitud de beca ®

Fodrd responder oon un maximoa de 100 caracteres

10.- Seleccionar si hubo o tiene actualmente algin beneficiario(a) por beca

idos por concepto de postulacicn abeca

Berneficios rec

LEIS la slumneola) ha recibide becade rekaja de arancel antericrmente 7 *
O si
O o

11.- Registrar los datos del beneficiario(a) que obtuvo o tiene actualmente beca.



Ingrese los datos del beneficiaric

Indique el nombre completo del alumnola) *

Eje: Carles Manuel Rivera Pérez

Turespuesta

Indigue el RUT del alumnoia} *
Eje: 255B1793-0 [ SIN PUNTOS Y COLOCAR EL GUICON )

Turespuesta

Indigue el ultimo afic que recibic la beca, *

Turespuesta

Indigue el monto que cancelalba mensualmente en ese afio,

Cebe colocar sclo el monto en ndmers, gje 21500 sin el simbcle de 2 v 5in punto.

Turespuesta

12.- En caso de tener otro(a) beneficiario(a) indicar, en caso de la opcién Si, lo llevara
registrar otro beneficiario, de lo contrario seguird a la préxima seccién.

;Tiene otro alumnolal que haya recibide beca de rebajs de arancel antericrmente 7

sl
) Mo

13.- Identificar los antecedentes del grupo familiar del postulante.

Antecedentes del Grupe Familiar

Registrar los datos de las perscnas que constituyen el grupe familiar. Sila familia del alumne(a) vive
an calidad de allegada o con otra familia, debe definir bien si constituyen una scla familia o son
grupce familiares distintoe, ya que 28 consideraran, en casc de lo primers, todos |og miembres, asi
comao todo los ingresos de ésta.

Direccicén del grupe familiar *

Ejemplo: Calle Santa Amalia, zasa 4875, comuna La Florida

Turespuesta

Indicar quienes componen el grupe familiar *

Fadre Hijos(as) Abuelo Materno Abuela Materna Tia

kadre Abelo Faterno Abuela Faterna Tio Otrofs)

14.- Indicar la situacion de vivienda del grupo familiar.



Situacion de la vivienda que ocupa <l grupa Tamiliar

El grupo familiar vive en *

I:' Casa EI Cepartament o D Fieza

En que condiciaon habitan la vivienda, *

O Fropietaric O Arrendataric O Allegade O otro

Nota: En el caso que haya seleccionado la opcidn de propietario pedira el ROL de la vivienda.

15.- Se registran todos los datos de tenencia del vehiculo, en caso de aplicar para usted.

Tenencia de vehiculo,

JAactualmente cuenta con vehiculo de su propiedad 7 *

) si
() nNe

Indique afio, marca y modelo del vehicula, =

Tu respuesta

Oke que manera da uso a sU wehicula, *

O Farticular O Comercial

16.- Seleccione la situacion ocupacional del jefe o jefa del hogar

sSituacion Ccupacional,

Indique la condicion del jefe 0 jefa del hogar wo persona que genera el principal
ingreso del grupo familiar, =

O Trabajadﬂrd&p&ndienteo Trabtajador independiente O Jukil adz(a) O Cesante

17.- Registre los datos de los miembros del grupo familiar que aportan ingreso monetario al
hogar.



Ingresc monetaric ¢ remuneracicn de los integrantes del grupe familiar al hegar.

En esta seccicn se pedird registrar datos de los integrantes del grups familiar que aportan
monetariamente al hogar.

Ingrese una perscnacon el parentesco que tiene con el postulante v que aporte
ingresc monetaric. *

SOLO INCICAR UM PARIEMTE: Padre hadre Hermano Hermana Abuelo Abuela Tic Tia

Tu respuesta

Mombre completo de |a perscna gue indico en item anterior ®

Tu respuesta

Sueldo que percibe (expresado en ndmero} *

Cebe colocar solo el ments en ndmera, ejemplas 215000 sin el simbole de Sy sin punto.

Tu respuesta

;Desea registrar otro miembre del grupe familiar que percikbe ingreso monetaric? ©

-1
ONO

18.- Seleccione tildando la(s) casilla(s) que correspondan a integrantes del grupo familiar que
estén cursando un tipo de ensefianza.

Integrantes del grupce familiar estudiandc sctualmente.

Indigue cuantos de sus integrante s estan actualmente cursando los estudicos que

se presentan acontinuacicn.

Uno (1% Croes (2} Tres(3) Cuatro A
Fre Basica (I} [ | ] (I |
Ensafianza
N O O O O
Ensefianza
e — — — —
Ensefianza I:I I:I I:I I:I

SUperior

Indicar el monto total de arancel es por estudicos del gruppoc familiar, *
ebe colocar solo el monto en nldm ers, gjempls 215000 sin el simbeclo de £y sin punto.

Tu respuesta

19.- Indique y especifique si algun integrante familiar tiene alguna enfermedad.

JHay algdn familiar, que viva conel (1a) alumnoia), que sufra alguna enfermedad
cronica, catastrofica o presenta alguna discapacidad v que por estos motivos
de salud dependa de otro para realizar las actividades cotidianas 7 *

s
ON-::-



Feqistro de datos de quisn padece la enfermedad

Indique = nombre completo de la persona *

Tu respuesta

Indicue enfermedad que tiene la persona, especifiqus brevemente. *

Tu respuesta

20.- En esta seccidén usted podra tildar tanto recuadros como informacion quisiera acreditar,
basados en sus registros socio-econdmicos, estas opciones que se presentan son de manera de
referencia, ya que todas las solicitadas en este formulario la puede visualizar en la pagina Web
del colegio

Crocu rmentos que usted acreditara y debera adjuntar al final de este procesao.

S=subidn tantos documentos como usted hava seleccionado en esta seccidn delformu lbrio. Dichos
docu mentos deban estarcontanido 2n un S0LO ARCHIY O de manera digital o escansada v en formato
FDF o IMAGEN en sucomputador.

Los docu mento & s=rvirdn comao evidencia para validar b veracidad de b informacidn registrada por
ust=d.

Seleccionar v tildar una o varias opciones que usted desea acreditarn

iTEM
Formularic VA, dltimos tres meses. I:l
Comprobante de pensicn . D

Likreta de familia & certificados de
nacimients original con sus respectivas D
cargas familiares.

Certificade de alumne reqular de hijos(as)
que estudien en otros establecimientos( I:I
kdsica hasta estudics supericreas).

Certificads que acredite estudics de otros I:I
integrantes de la familia.

Certificads de médico por enfermedad grave

de algin miembrz del grups familiar, por

trata mients costosc de salud o por I:I
discapacidad.

Informe sccic-economico del grups familiar
extendide por asistente sccial del Registro I:I
Sozial de Hoqgares.

21.- En esta seccion debera subir a la plataforma un Unico archivo en formato PDF o IMAGEN,
con todos los documentos que usted selecciono y tildo en la seccién anterior como
acreditacién de la informacién. Al hacer clic en ANADIR ARCHIVO, se desplegara una ventana
pidiendo seleccionar el archivo.



Adjuntar v subir docurmentos para su acreditacion,

S0L0 PUEDE AHADIR 0 BUBIREN L& PLATAFORMAUN [1) B0LO ARCHIVO, CUY0 TAMAKH O HO

SUPERE A4 LOS 10 ME, FPORLO TANTO TODOS LOS DOCUMENTOS FARA BUACREDITAC ION DEBEN
EZTARCONTENIDOS EN DICHO ARCHIVO.

Elarchivo debers e=r identificad o de b =iguisnte manesa;

APODERAD O s=guido del nombre .un conelguion - *, ALUMMO seguido delo los nombres
Ejemplo: APODERADO Almendra derez - ALUMMNO Mareos Bustos

Seleccionar € archivo en formatos POF o IMAGER *

-

g, Afadir archiva

22.- En la siguiente imagen, debe hacer clic en el botén SELECCIONAR ARCHIVO EN SU
DISPOSITIVO, ubicarlo en su unidad de almacenamiento, luego subirlo.

Insertar un archiva

Subir Wi unidad | Seleceionade anteriormente

Amrastra laos archivos agui

— 0 —

‘SELECCIONAR ARCHIVO EN SU DISPOSITIVO‘

Cancatar Bz enviard una copia del archivo seleccionado. Una vez que s= haya enviado, no s= podrd editsr ni guitar.

23.- Al seleccionar el archivo y hacer clic en el botén de SUBIR, se mostrar de la siguiente
manera.

Insertar un archiva

Sudbir hAi unidad Seleccicnado antericrmente

i AFODERADA carmen pasz - ALUMNO pedro parez. pdf 1171.15K

Anadir maa archivos

e IS

24.- Quedando posteriormente cargado el archivo en el formulario de esta forma.



Selecciomar 2l archiva en formataos PDF o IMASER *

Bl APODERADA car..

25.- Una vez completada la seccion de subir los documentos, finalmente se mostrara la
siguiente ventana, una declaracién por parte del apoderado, el cual da fe que toda la
informacién suministrada sea correcta y fidedigna, para aceptar; debe tildar el ovalo que se
encuentra en la parte inferior del enunciado y posteriormente presionar el botdn enviar.

Finalizacién proceso de postulacidon a Becas afio escolar

Yo, en calidad de Apoderado(a), Padre y/o Representante de los postulantes a
beca afio  escolar , declaro que todos los datos y documentos entregados de
mi parte en este proceso de postulacion son totalmente fidedignos y veridicos,

() Acepto condiciones y términos establecido en este instrumento, como
tambien todo lo concerniente al reglamento de becas del establecimienta.

26.- Al terminar el proceso se le mostrara el siguiente mensaje, el cual confirma que su
postulacion ha sido ingresada al sistema de manera satisfactoria.

SJ;I, COLEGID SAINT JOSEPH C.
THOMAS SCHOOL

Postulacion a beca ano escolar

Se ha reqgistrado su respuestas de manera satisfactoria

Este formulario se cred en CE Saint Joseph C. Thomas School. Notificar uso inadecyado

Google Formularios



