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 TUTORIAL SOBRE COMO REALIZAR LA POSTULACION A BECA AÑO ESCOLAR 2026 

El Establecimiento Educacional cuenta  con una herramienta tecnología que servirá para 

automatizar y mejorar como tal este proceso de postulación a beca,  será a través del uso un 

formulario de Google Suite, es necesario saber y conocer que solo podrá ser completado una 

sola vez  por el apoderado cuando se envía al correo electrónico corporativo del alumno, de tal 

manera se recomienda verificar los documentos y datos antes de empezar a registrar. 

 En este formulario podrá incorporar más de un (1) alumno(a) a la beca, por lo tanto no es 

necesario realizar la postulación alumno por alumno. 

Cabe mencionar que este tutorial está diseñado para que el apoderado pueda realizar la 

postulación de forma exitosa, de tal manera podrán apreciar en forma resumida los pasos más 

relevantes que conlleva esta.    

Comienzo del proceso. 

El apoderado debe acceder al correo electrónico corporativo del alumno(a) y ubicar en la 

bandeja de entrada el formulario de postulación a beca que tendrá que completar. A 

continuación seguir el siguiente procedimiento: 

1.- Acceder a un navegador Web de internet (Firefox, Chrome, Opera, entre otros) y en el 

buscado escribir CORREO GMAIL. 

 

 

2.- El resultado mostrar la página de INICIO SESION, la cual hacemos clic con el mouse. 

 



 3.-  Se muestra una ventana para escribir la dirección del correo electrónico corporativo del 

alumno(a), al presionar el botón SIGUIENTE pedirá la clave. 

 

4.- Una vez ingresado al correo, deberá encontrar en la bandeja de entrada o de recibidos un 

mensaje que contenga lo siguiente:   

 

Al abrir el mensaje se mostrara la siguiente ventana, luego hacer clic en el botón RELLENAR 

FORMULARIO. 

 
 



5.- Se muestra una ventana, para luego hacer clic en el botón SIGUIENTE para iniciar el 

registro.

 

6.-  Se muestra una sección del formulario para registrar los datos del primer postulante. 

 

7.- Antes de pasar a la siguiente sección del formulario, se pedirá si quiere incluir a otro(a) 

alumno(a) postulante a beca. 

 

8.- En esta sección pide registrar los datos del Tutor Económico. 



 

 

9.- Debe describir el o los fundamentos en que se basa la solicitud de la beca. 

 

 

10.- Seleccionar si hubo o tiene actualmente algún beneficiario(a) por beca 

 

 

11.-  Registrar los datos del beneficiario(a) que obtuvo o tiene actualmente beca. 



 

 

12.-  En caso de tener otro(a)  beneficiario(a)  indicar, en caso de la opción Si, lo llevará  a 

registrar otro beneficiario, de lo contrario seguirá a la próxima sección. 

 

 

 

13.- Identificar los antecedentes del grupo familiar del postulante. 

 

 

14.-   Indicar la situación de vivienda del grupo familiar. 



 

Nota: En el caso que haya seleccionado la opción de propietario pedirá el ROL de la vivienda. 

 

15.- Se registran todos los datos de tenencia del vehículo, en caso de aplicar para usted. 

 

16.-  Seleccione la situación ocupacional del jefe o jefa del hogar 

 

 

17.- Registre los datos de los miembros del grupo familiar que aportan ingreso monetario al 

hogar. 



 

 

18.-  Seleccione tildando la(s) casilla(s) que correspondan a integrantes del grupo familiar que 

estén cursando un tipo de enseñanza. 

 

 

19.- Indique y especifique si algún integrante familiar tiene alguna enfermedad. 

 



 

20.-  En esta sección usted podrá tildar tanto recuadros como información quisiera acreditar, 

basados en sus registros socio-económicos, estas opciones que se presentan son de manera de 

referencia, ya que todas las solicitadas en este formulario la puede visualizar en la página Web 

del colegio   

 

 

21.- En esta sección deberá subir a la plataforma un único archivo en formato PDF o IMAGEN, 

con todos los documentos que usted selecciono y tildo en la sección anterior como 

acreditación de la información. Al hacer clic en  AÑADIR ARCHIVO, se desplegará una ventana 

pidiendo seleccionar el archivo. 



 

 

22.- En la siguiente imagen, debe hacer clic en el botón  SELECCIONAR ARCHIVO EN SU 

DISPOSITIVO, ubicarlo en su unidad de almacenamiento, luego subirlo. 

 

 

23.- Al seleccionar el archivo y hacer clic en el botón de SUBIR, se mostrar de la siguiente 

manera. 

 

 

24.- Quedando posteriormente cargado el archivo en el formulario de esta forma. 



 

 

25.- Una vez completada la sección de subir los documentos, finalmente se mostrará la 

siguiente ventana, una declaración por parte del apoderado, el cual da fe que toda la 

información suministrada sea correcta y fidedigna, para aceptar; debe tildar el ovalo que se 

encuentra en la parte inferior del enunciado y posteriormente presionar el botón enviar. 

 

 

 

26.- Al terminar el proceso se le mostrará el siguiente mensaje, el cual confirma que su 

postulación ha sido ingresada al sistema de manera satisfactoria. 

 

 


